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Anwaltskanzlei: Stellvertretung Sekretariat

Wir sind eine Anwaltskanzlei in Chur und beraten und vertreten Gemeinwesen (Gemeinden und
weitere 6ffentliche Institutionen) sowie Private vorwiegend im Bereich des 6ffentlichen Rechts.

In der Zeit vom 16. bis 20. Juni 2025 sowie vom 22. September bis 3. Oktober 2025 oder vom
29. September bis 10. Oktober 2025 suchen wir fir unsere Kanzleigemeinschaft eine
Ferienvertretung fUr unser Sekretariat.

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben:

- Schreiben ab Diktat
- Korrekturlesen von Rechtsschriften
-  Postverarbeitung, Telefon, Kundenempfang

Sie verfugen uber sehr gute Deutschkenntnisse und IT-Kenntnisse. Arbeitszeit und Pensum (50
- 100%) werden flexibel nach Vereinbarung festgelegt mit der Méglichkeit, das Arbeitsverhéltnis
far kunftige Ferienvertretungen wiederaufzunehmen.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung (Lebenslauf und kurzer Begleitbrief) per E-Mail an
alice.isepponi@bps-partner.ch. Bei Fragen steht Ihnen Alice Isepponi (081258 38 17) gerne zur
Verflgung.
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