
 

 

 

Swiss Exams ist ein lizenziertes Prüfungszentrum für Goethe-Deutschprüfungen und 

organisiert Prüfungen an verschiedenen Standorten in der Deutschschweiz. Diese finden 

hauptsächlich in Bern, Zürich, Winterthur, Chur, St. Gallen und Luzern statt und werden 

vorwiegend donnerstags, freitags und samstags angeboten – insgesamt an etwa 15 Tagen 
pro Quartal, mit möglichen Einsätzen an anderen Wochentagen. Für die Durchführung der 

Prüfungen suchen wir engagierte 

 

Aufsichtspersonen 
 

Ihre Aufgaben 

• Einrichten und Aufräumen der Prüfungshalle 

• Bereitstellen und Verpacken des Materials 

• Koordination und Leitung der Prüfungsmitarbeitenden 

• Instruieren der Prüfungsteilnehmenden und Beantwortung von Fragen 

• Verkünden der Prüfungsankündigungen und exaktes Einhalten der Prüfungszeiten 

Ihr Profil 

• Verfügbarkeit: Mindestens 50 % der Prüfungstage pro Quartal (ca. 7-8 Tage) 

• Deutschkenntnisse auf C1-Niveau (nachweisbar) 

• Teilnahme an der verpflichtenden Schulung am 27.03.2025 in Winterthur. 

• Laufende oder abgeschlossene Berufslehre oder Studium 

• Sicherer Umgang mit gängigen Computerprogrammen 

• Bereitschaft, an verschiedenen Standorten in der Deutschschweiz zu arbeiten 

• Freundlicher und professioneller Umgang mit Prüfungsteilnehmenden 

• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

Was wir bieten 

• Planbare Einsätze: Arbeitstage werden frühzeitig koordiniert 

• On-the-Job-Training: Sie werden umfassend eingearbeitet 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit: Kein Tag ist wie der andere 

• Vergütung: 25 - 30 Fr./h + Reisekostenrückerstattung (1/2 Tax Preis) 

• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem professionellen Umfeld 

• Vergünstigungen auf Dienstleitungen von Swiss Exams  

So bewerben Sie sich 

• Schicken Sie Ihre Unterlagen (CV, Referenzen, Sprachzertifikate) an: hiring@swiss-

exams.ch 

• Zusätzlich das Online-Formular ausfüllen: Jetzt bewerben 

• Bewerbungsschluss: 23.02.2025 

mailto:hiring@swiss-exams.ch
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https://forms.office.com/e/ND4yq35sLU


 

 

Die Online-Vorstellungsgespräche sind vom 24.02 bis 18.03 geplant, aufgeteilt in eine erste 

Runde vom 24.02. bis 06.03 und eine zweite Runde vom 10.03. bis 18.03. 

 
Wir freuen uns auf die Unterlagen von sprachbegeisterten, engagierten und motivierten 

Bewerber*innen. 

 
Swiss Exams  

www.swiss-exams.ch 


